<3¢ - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

Libertad y Orden

GUIA 37

Pagina 1 de 18

CONSTITUCION REZAGO
PRESUPUESTAL

Cadigo: FP-G-037

Version: 4

Vigente a partir de: 30 de junio de 2021

Objetivo: establecer lineamientos para la constitucion del rezago presupuestal en el Sistema SIIF Nacion, para que los usuarios
cuenten con una herramienta de consulta permanente que les permita conocer las diferentes transacciones a realizar para
efectuar la constitucién de rezago presupuestal y ampliar los conocimientos sobre el tema tratado.

Alcance: desde traslado de compromisos hasta listado de obligaciones. Aplica para las Unidades y Subunidades Ejecutoras
del Ministerio de Defensa Nacional MDN.

Dependencias participantes: Direccién de Finanzas MDN.

PD. Sandra Yanneth Moreno Rincon
Elaborado por: PD. Jeimy Mariluz Marin
PD. Milton Yecid Rios Hilarion
Revisado por: PD. Diandra Marcela Cuestas Beltran
Cargo: Coordinadora Grupo Andlisis y Difusién
Firma: jy - }\/.)_L_— ~_.
Aprobado por: DD. Clara Inés Chiquillo Diaz
Cargo: Directora de Finanzas MDN
Flrma: C___//::.t L _a - - (:fu &
HISTORICO DE CAMBIOS
VERSION No. FECHA DE EMISION CAMBIOS REALIZADOS
1 07/10/2019 Emision Inicial.
9 20/12/2019 Se realizan ajustes en Generalidades, Flujograma, numerales 3.1, 3.2,4.1,4.2y
las notas No. 2, 3, 4. Circular N° CIR2019-773 del 18 de diciembre de 2019.
3 31/03/2020 Se ajusta el Alcance, Flujograma y numerales 3.1, 3.2, 4.1, 4.2, 7.4, 7.5. Se
adiciona numeral 7.6. Circular N° CIR2020-231 del 31 de marzo de 2020.
Se ajusta el Alcance, Generalidades, numerales No. 3.1, 3.2.4.2,7.2,7.3,7.7
4 30/06/2021 Nota4,7,8,9, 12y 13. Se adiciona el numeral 3.3 y la nota 13. Circular CIR2021-
318 del 29 de junio de 2021.
® ’.ﬂ @ STEMA
.L'h\. (X,IESFH(‘]);\JYD[SEMPEND
.‘ i INSTITUCTONAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

(ENERAL - MINISTERIO DE DEFENSANACIONA

esté autorizado su reproduccién total o parcial



GUIA 37 Pagina 2 de 18

© §E==ig - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Codigo: FP-G-037

\ Republica de Colombia | cONSTITUCION REZAGO [ version: 4

Libertod y Orden PRESUPUESTAL

Vigente a partir de: 30 de junio de 2021
TABLA DE CONTENIDO

1. GENERALIDADES ........coosrerrernsrsesesssssssssssesssssssssssssssssssssesssssssssssssssesssssssasesses 3
2. FLUJOGRAMAL..........oomrermrsrsessessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssens 6
3. DESARROLLO TRANSACCIONAL ........cooemmrmmmesrmsssssssssessesssssssssessessssssssenss 6
3.1 Traslado A8 COMPIOMISOS .......c.ruiuierieerseieieesseessessessessssssss s s s s st st s s st ss s s s bbb s s bbb n s s en s ntns 6
3.2 Traslado de ODIGACIONES ..ottt 10
3.3 Reconocimiento contable Rezago Presupuestal (CUentas por PAgar) ... sessssssssssesessssssssssenes 14
4, REPORTE DE LISTADOS........cooimmmrmrnmmsesssssssssssessssssssssssessssssssssssessessssssssssssessssssssssssens 15
4.1 Listado d€ COMPIOMISOS .....cveueeierireiseiseiseissiessesesessssssss st s s st sse bbbt se bbbttt 15
4.2 LiStad0 A€ ODlIJACIONES ......c.uvuueeuiereireiseieie ettt 16
5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS 16
6. NOTAS Y ADVERTENCIAS..........ocrrererresressesssssssssesssssssssssssssssssssssessssssssssssessssssssssaseans 17
7. DOCUMENTOS ASOCIADOS .........ocoomrmmmerrmrmmrsmessessesssssssssessesssssssasesses 17
Y 1 [ =) (0 1 17
9. DEFINICIONES .........cccorimmmnnimmsmmsnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenss 18
o e ..

't'.';‘\’ (’[SHONYDRMEEB Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

(ENERAL - MINTSTERIO DE DEFENSA NACIONA

esté autorizado su reproduccién total o parcial



GUIA 37 Pagina 3 de 18

« - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Caédigo: FP-G-037

, Republica de Colombia | cONSTITUCION REZAGO [ version: 4
Libertod y Orden PRESUPU ESTAL

Vigente a partir de: 30 de junio de 2021

1. GENERALIDADES

De conformidad con lo dispuesto en el Libro 2 Parte 8 Titulo 1 Capitulo 7 “Ejecucion del Presupuesto”, seccion 3 “‘Reservas
Presupuestales y Cuentas por Pagar’ del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”, a través del Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién
se definirén las reservas presupuestales y las cuentas por pagar con corte a 31 de diciembre de cada vigencia fiscal, de cada
una de las entidades que conforman el Presupuesto General de la Nacion.

Las reservas presupuestales corresponden a la diferencia entre los compromisos y las obligaciones, y las cuentas por pagar
corresponde a la diferencia entre las obligaciones y los pagos.

Igualmente, el articulo 2.8.1.7.3.5 del mismo Decreto indica que de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 225
de 1995y el articulo 31 de la Ley 344 de 1996, en cada vigencia, el Gobierno Nacional reducira el presupuesto en el 100% del
monto de las reservas presupuestales constituidas sobre el presupuesto del afio inmediatamente anterior, que excedan el 2%
de las apropiaciones de funcionamiento y el 15% de las apropiaciones de inversion del presupuesto de dicho afio”. Es de
aclarar que este aspecto no seré aplicable a las Transferencias de que trata el articulo 357 de la Constitucion Politica.

NOTA 1: las Reservas Presupuestales s6lo podran utilizarse para cancelar los compromisos que les dieron origen.
Para mayor claridad con respecto a la reduccion del presupuesto en la siguiente vigencia, se presentan |os siguientes ejemplos:

o PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO

Presupuesto de Funcionamiento (cifras en millones de pesos)

a. Valor apropiacién de la vigencia fiscal | $50
b. Reserva méxima legal permitida - 2% (b = a * 2%) | $1
c. Valor de la reserva a constituirse al final de la vigencia | $10
d. Recorte al presupuesto de la siguiente vigencia (d = ¢ — b) | $9

o PRESUPUESTO DE INVERSION

[ Presupuesto de Inversion (cifras en millonesdepesos) |

a. Valor apropiacién de la vigencia fiscal %20 |
b. Reserva méxima legal permitida - 15% (b =a * 15%) $3
c. Valor de la reserva a constituirse al final de la vigencia $4
d. Recorte al presupuesto de la siguiente vigencia (d = ¢ - b) $1

Asi las cosas, las Unidades y Subunidades Ejecutoras (que son las directamente responsables de la ejecucion del presupuesto
y de la constitucion de las reservas presupuestales y de las cuentas por pagar), podran constituir Reservas Presupuestales
con los compromisos que al 31 de diciembre no se hayan cumplido, siempre y cuando estén legalmente contraidos, desarrollen
el objeto de la apropiacion y que sélo proceden en casos excepcionales de fuerza mayor o fortuita; por otra parte, se podra
constituir cuentas por pagar con las obligaciones correspondientes a la entrega de bienes y servicios o cuando se cuente con
las exigibilidades correspondientes para su pago.
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Es importante tener en cuenta que, de acuerdo con lo establecido en la normatividad legal vigente las reservas presupuestales
y las cuentas por pagar que no se ejecuten a 31 de diciembre de la vigencia en la cual se constituyeron, expiran sin excepcion,
es decir que los compromisos y obligaciones que dieron origen al rezago presupuestal ya no pueden tener gestidn financiera
alguna en la nueva vigencia.

NOTA 2: las Direcciones Financieras o quienes hagan sus veces en las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa
Nacional deben analizar y verificar los compromisos que presenten saldo por obligar con el fin de hacer los ajustes necesarios
y evitar constituir reservas presupuestales injustificadas.

Vale la pena aclarar que el Ordenador del Gasto es el responsable por la constitucion de las reservas presupuestales, por lo
tanto deben ser justificadas por casos excepcionales de fuerza mayor o fortuitos, de no ser asi podran ser objeto de
observaciones o llamados de atencion por parte de los entes de control.

Es importante recordar que no se debe constituir reserva presupuestal para los siguientes casos:

Caja Menor.

Servicios Publicos.

Contribuciones inherentes a la némina del mes de diciembre.
Néminas.

Impuestos y Contribuciones.

Viaticos de funcionarios.

Servicios de Gastos Reservados.

@ o000 oW

Para constituir el rezago presupuestal en el sistema SIIF Nacién, el primer dia habil de cada vigencia fiscal la Administracién
del sistema SIIF Nacién genera un proceso de cierre provisional, en el cual se constituyen los topes de Rezago Presupuestal,
que corresponden al total por Obligar de los compromisos de la vigencia (Reserva Presupuestal), mas el total a Pagar de las
Obligaciones generadas (Cuentas por Pagar), por rubro presupuestal a nivel de decreto y para cada Unidad o Subunidad
Ejecutora.

Una vez efectuado el cierre provisional, la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional - DGCPTN vy las
Unidades Ejecutoras deben distribuir el PAC y el Cupo PAC para la vigencia fiscal que inicia, por cada Posicién PAC y para
cada una de las vigencias PAC (Vigencia Actual y Rezago afio Anterior), distribucién que debe estar concluida el primer dia
habil de cada afio. Igualmente es importante indicar que para las Unidades Ejecutoras que administran recursos Nacion CSF
y SSF, la DGCPTN realiza la distribucion del PAC.

A partir del 1 de enero y hasta el dia 20 de enero de cada vigencia fiscal, las Unidades y Subunidades Ejecutoras de acuerdo
con la realidad financiera evidenciada en la ejecucion de los actos administrativos podran hacer ajustes a la constitucion del
rezago, es decir, reducir compromisos, reducir certificados de disponibilidad presupuestal previa solicitud del Ordenador del
Gasto, sin que en ningln caso se puedan registrar nuevos compromisos, aplicar reintegros presupuestales y efectuar ajustes
a las obligaciones. Finalizado el periodo para realizar los ajustes al rezago (periodo de transicion), la Administracién del SIIF
Nacién, genera el proceso de cierre definitivo de la vigencia que termina, con el fin de constituir los topes de rezago definitivos.

NOTA 3: con el fin de evitar la constitucion de reservas presupuestales, las Unidades o Subunidades Ejecutoras cuando pacten
la recepcion de bienes y servicios en vigencias siguientes a la celebracion del compromiso, deberan gestionar de manera
oportuna los cupos de vigencia futura, la cual debe contar previamente con una autorizacion por parte del CONFIS o de quien
éste delegue.
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NOTA 4: cuando los 6rganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién requieran ampliar el plazo de los contratos
en ejecucion, sin aumentar el monto de los mismos y ello implique afectacion de presupuesto de posteriores vigencias fiscales,
podran solicitar la sustitucion de la apropiacion presupuestal que respalda el compromiso, por la autorizacion de cupos de
vigencias futuras, en este caso las apropiaciones sustituidas quedaran libres y disponibles.

Cada Unidad y Subunidad Ejecutora, para poder iniciar la gestion del rezago presupuestal debe efectuar el traslado de las
obligaciones con “Saldo por Pagar”, y de los compromisos con “Saldo por Obligar” en el sistema SIIF Nacién, el cual controlara
que no se puedan trasladar mas documentos de los que soporta el tope de rezago constituido con el cierre definitivo.

NOTA 5: es responsabilidad de las Unidades Ejecutoras que los registros en el Sistema SIIF Nacion de las reservas
presupuestales y de las cuentas por pagar sean consistentes con los documentos que las soportan.

Por ofra parte, es importante tener en cuenta que en consideracién a lo expuesto en la Directiva Lineamientos para el cierre
de la vigencia fiscal e inicio de la nueva vigencia, en el literal relacionado con la “Presentacion de Informes al cierre de la
vigencia fiscal”, las Unidades Ejecutoras de la seccidn presupuestal 1501 deberan presentar a méas tardar el Gltimo viernes del
mes de enero de cada vigencia a la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, los informes del cierre de
vigencia, en lo que respecta a la constitucidn del rezago presupuestal. Los informes son los siguientes:

Cuadro resumen constitucion reserva presupuestal.

Justificacion detallada constitucion reserva presupuestal por contrato.

Cuadro resumen constitucion cuentas por pagar.

Relacion detallada Constitucion Cuentas por Pagar (esta informacidn sélo se presentara en medio magnético archivo
Excel y PDF).

o0 ow

A continuacion, se indica el paso a paso que se debe realizar en el aplicativo SIIF Nacion para realizar el traslado de los
documentos que constituiran el rezago presupuestal de la vigencia. Vale la pena indicar que éste traslado debe realizarse en
su totalidad.
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2. FLUJOGRAMA

— 2 el
2. Traslado del Compromiso. 2. Traslado de Obligacién
Perfil: Gestion Presupuesto Gasto. Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Rezago / Registrar Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Rezago / Registrar
Compromiso Obligacion

3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

Con el objetivo de realizar los traslados de compromisos y obligaciones satisfactoriamente en el Sistema SIIF Nacion, es
necesario que previamente se cuente con disponibilidad de cupo PAC Rezago Afio Anterior.

3.1 Traslado de Compromisos

Para realizar el traslado de los Compromisos el funcionario con el Perfil Gestion Presupuesto Gastos debe ingresar por la
Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Rezago / Registrar Compromiso.

Rezago

Establecer Tope
Modificar Tope

Registrar Compromiso

Registrar Obligacion

El sistema presenta la siguiente pantalla, en la cual se debe realizar las siguientes acciones:

.' ‘\. SISTEMA DE =
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Fecha de Registro * l:l EI
Compromiso Presupuestal * C}\

Fecha limite de reservas presupuestales

Compromisos

Seleccicnar Idenificacion Estado Fecha Plan de pagos o

<< Mo contiene registros >>

ER |1 | Pagina 1de 1

4 3

Planes de Pago

[C5Seleccionar Todos

Compromiso Posicion PAC Fecha Atributo Saldo por Obligar Aplicar Fecha -

<< Mo contiens registros =

I44 bl Pigina 1 de 1
-

4 L3

Fecha de Pago ANTICIPO hd

Total Salkdo por Obligar [i]

o Fecha de Registro: el sistema muestra por defecto la fecha en la cual se realiza la transaccion.

o Compromiso presupuestal: hacer clic en el boton de busqueda (...) y seleccionar el o los compromisos que se
requieren trasladar, de acuerdo con la posicion de PAC asociada a la linea de pago vinculada a cada compromiso tal
como se muestra a continuacion.

Seleccionar Compromiso Presupuestal

Posicion PAC * Seleccione.... w

[JJSeleccionar Todos

Seleccior Identificacion Estado Fecha Descripcion Tipo de Compromiso

<= Mo confiene registros ==

(LI I i e A 1 Pagina 1de 1

Dentro de la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

SISTEMA DE

@
o"- ®

Y <
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o Posicién PAC: seleccionar la posicion PAC correspondiente al o los compromisos a trasladar. Dar clic en el botdn
“Buscar”. El sistema autométicamente muestra los compromisos con saldo pendiente por obligar y que corresponda
ala posicion PAC seleccionada. Seleccionar uno o varios compromisos y posteriormente dar clic en el botén “Aceptar”

con el fin de cargar la informacion seleccionada en la pantalla principal.

Registrar Compromiso de Rezago Presupuestal

Fecha de registro *
Compromiso presupuestal *

Fecha limite de reservas presupuestales

Compromisos
Seleccionar Identificacion Estado Fecha Plan de pagos
- ~
O]
v
14 4] > Pégina 1 de 1
< >
Ver CupoPAC

o Ver Cupo PAC: hacer clic en el boton “Ver Cupo PAC” para verificar en que mes existe “Cupo PAC Disponible”. Es
de tener en cuenta que la nueva fecha de pago que se asigne al compromiso debe estar contenida en el mes donde

exista “Cupo PAC Disponible”.

Saldo Disponible Cupo PAC por Posicion PAC
Posicion PAC Descripcion
= 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF
_ Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio

Disponible 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Utilizado 85.013.128.00 0.00 0.00 0.00 0.00

14 4 [ bkl

<

ible Cupo PAGC por Posicidn PAC

Moviembre Diciembre

Pagina 1 de 1

] >

Cancelar

El sistema presenta en la parte inferior de la pantalla los planes de pago de los compromisos seleccionados, junto con la
respectiva posicion de PAC, totalizando el “Saldo por Obligar” de dichos compromisos.
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Registrar Compromiso de Rezago Presupuestal
Fecha de registro *
Compromiso presupuestal

Fecha limite de reservas presupuestales

Compromisos

m

Seleccionar Identificacion Estado echa Plan de pagos

=] 9
14 « [} (| Pdgina 1 de 1

< >

¢

Ver CupoPAC

Planes de pago

@ Seleccionar Todos

Compromiso Paosicion PAC Fecha Atributo Saldo por Obligar Aplicar Fecha

1-2 ANC - GASTOS GENER -
4 40 » bl Pégina 1 de 1
< >
Total Saldo por I,
Obiligar 85.013.128,00
Datos Administrativos Guardar Cancelar

Teniendo en cuenta que cuando se efectud el registro de los compromisos se colocé una fecha de la vigencia que cierra, es
necesario efectuar el cambio de la fecha, por una correspondiente a la vigencia actual. Para registrar la nueva fecha de pago
a cada linea de pago de los compromisos, se debe realizar lo siguiente:

1. Seleccionar en la columna “Aplicar Fecha” los planes de pagos a modificar; dichos planes de pago deben contener la
misma posicién de PAC. Ejemplo 1-2 Gastos Generales, de acuerdo con el filtro seleccionado en el boton de busqueda
“Compromiso presupuestal”.

2. Registrar la nueva “Fecha de pago”, dicha fecha debe estar contenida en el mes donde se encuentra el “Cupo PAC
Disponible”. El atributo de la fecha de pago debe ser “NINGUNQ?”, el atributo seleccionado no tiene incidencia en la
obligacién ya que en la transaccion de obligacion el usuario debe seleccionar el atributo contable correspondiente segin
lo establecido en el contrato y teniendo en cuenta las parametrizaciones de la Contaduria General de la Nacidn detalladas
en las tablas TCONOQ7 y TCONO012 del Sistema SIIF Nacion.

3. Hacer clic en el botén “Aplicar”. El sistema actualiza la columna “Fecha” del plan de pago, con la nueva fecha de pago.

Posteriormente dar clic en el botén “Datos Administrativos” diligenciando la carpeta con la informacion requerida y por Ultimo
dar clic en el boton “Guardar”.

Al guardar la transaccion el sistema creara nuevos Compromisos cuya vigencia sera ‘Reserva Presupuestal’, conservando la
misma identificacion (consecutivo) de la original, los datos de item de afectacion de gastos, deducciones, tercero, medio de
pago y datos administrativos, el valor corresponderé al saldo por obligar que se constituye como reserva presupuestal.
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NOTA 6: las Unidades y Subunidades Ejecutoras son las directamente responsables de la ejecucion del presupuesto y de la
constitucion de reservas presupuestales por lo cual deberan establecer los controles pertinentes a fin de trasladar tnica y
exclusivamente los compromisos que se van a constituir como “Reserva Presupuestal’”.

NOTA 7: para llevar a cabo la gestion de pago de los compromisos que quedaron como reservas presupuestales, es
obligatorio que el compromiso haya sido trasladado, de lo contrario queda sin respaldo presupuestal para su ejecucion.

3.2 Traslado de Obligaciones

Para realizar el traslado de Obligaciones el funcionario con el Perfil Pagador Central o Regional debe ingresar por la Ruta:
Gestion de Gastos (EPG) / Rezago / Registrar Obligacion.

Rezago

Establecer Tope

Modificar Tope

Registrar Compromiso

Registrar Obligacion

El sistema presenta la siguiente pantalla, en la cual se debe realizar las siguientes acciones:

@
.' @ SISTEMA DE o
.\ v .(,[SHONYD[SEMP[NO
® e Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

UNTOAD D ESTIGN GENERAL - MINISTERIODE DEFENSANACIONA esta autorizado su reproduccion total o parcial



4¢ - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

Republica de Colombia

GUIA 37

Péagina 11 de 18

CONSTITUCION REZAGO

Caédigo: FP-G-037

< Version: 4
Libertad y Orden PRESUPUESTAL
Vigente a partir de: 30 de junio de 2021
Fechade registre  * 2021-06-18 | [ = |
Fecha maxima para constituir cuentas por pagar 31-01-2021
Obligaciones
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o Fecha de Registro: el sistema muestra por defecto la fecha en la cual se esta registrando la transaccién.
o Fecha maxima para constituir cuentas por pagar: el sistema muestra por defecto la fecha maxima.

o Obligacion presupuestal: hacer clic en el boton de busqueda (...) y seleccionar la o las Obligaciones que se
requieren trasladar, de acuerdo con la posicion de PAC asociada a la linea de pago de cada obligacion.

Posteriormente dar clic en el botdn “Aceptar” con el fin de cargar la informacion seleccionada.
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NOTA 8: el Sistema SIIF Nacién permite en la pantalla anterior trasladar simultaneamente hasta 150 obligaciones con saldo
por pagar, al marcar la opcion “Seleccionar Todos”, por lo tanto si se marca dicha opcion previamente se debe realizar la
revision de lo registrado en el sistema con la documentacion soporte que constituira rezago presupuestal para todos los
documentos a trasladar, de lo contrario se debe seleccionar aquellas obligaciones previamente verificadas.

Dentro de la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

o Posicion PAC: seleccionar la posicién PAC correspondiente a la o las obligaciones a trasladar. Dar clic en el botén “Buscar”.
El sistema automaticamente muestra las obligaciones con saldo pendiente por pagar y que corresponda a la posicion PAC
seleccionada. Seleccionar una o varias obligaciones y posteriormente dar clic en el boton “Aceptar” con el fin de cargar la
informacién seleccionada en la pantalla principal.

Registrar Obligacién de Rezago Presupuestal

Fecha maxima para constituir

sentas por pagar

Obligaciones

Estado Pis

1< « >
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o Ver Cupo PAC Disponible: hacer clic en este boton con el fin de verificar en cual mes existe “Cupo PAC Disponible”,

es de tener en cuenta que la nueva fecha de pago que se asigne a la obligacion debe estar contenida en el mes donde
existe “Cupo PAC Disponible”.

El sistema presenta en la parte inferior de la pantalla los planes de pago de las obligaciones seleccionadas, junto con la
respectiva posicion de PAC, totalizando el “Saldo por Ordenar Pago” de dichas obligaciones.
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Para registrar la nueva fecha de pago a cada linea de pago de las obligaciones, realizar las siguientes acciones:

1. Seleccionar en la columna “Aplicar Fecha” los planes de pago a modificar; dichos planes de pago deben contener la
misma posicién de PAC. Ejemplo 1-2 Gastos Generales, de acuerdo con el filtro seleccionado en el boton de bisqueda
“Obligacion Presupuestal”.

2. Hacer clic en el botdn “Aceptar” para activar el campo “Fecha de Pago”.

3. Registrar la nueva “Fecha de pago”, dicha fecha debe estar contenida en el mes donde se encuentra el “Cupo PAC
Disponible”.

4. Hacer clic en el boton “Aplicar”. El sistema actualiza la columna “Fecha” del plan de pagos, con la nueva fecha de pago.
Posteriormente se debe diligenciar la carpeta “Datos Administrativos” y por tltimo dar clic en el botén “Guardar”.

Al guardar la transaccion el sistema creara nuevas obligaciones cuya vigencia sera “Cuentas por Pagar”, conservando la misma
identificacion (consecutivo) de la original, los datos de item de afectacion de gastos, deducciones, tercero, medio de pago y
datos administrativos, el valor correspondera al saldo por pagar que se constituye como cuentas por pagar.

NOTA 9: para llevar a cabo la gestién de pago de las obligaciones que quedaron como cuentas por pagar es OBLIGATORIO
que la obligacion se haya trasladado, de lo contrario quedaran sin respaldo presupuestal para su ejecucion.
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NOTA 10: las Unidades y Subunidades Ejecutoras son las directamente responsables de la ejecucion del presupuesto de la
constitucion de las cuentas por pagar por lo cual deberan establecer los controles pertinentes a fin de trasladar dnica y
exclusivamente las Obligaciones que se van a constituir como “Cuentas por Pagar”.

NOTA 11: se debe tener en cuenta que legalmente la fecha maxima para constituir el Rezago Presupuestal es el 20 de enero
de la siguiente vigencia, por lo tanto, a dicho corte las Unidades y Subunidades Ejecutoras deben tener claramente establecido
los montos a constituir.

NOTA 12: una vez trasladados los compromisos y obligaciones al rezago presupuestal, no se podran anular o modificar a
menos que se cuenta con el correspondiente acto administrativo (ver anexo) que soporte esta transaccion, el anexo debe ir
debidamente firmado por el ordenador del gasto y jefe de presupuesto o tesorero segun corresponda.

NOTA 13: cuando la Unidad o Subunidad Ejecutora ha suscrito un contrato estableciendo como forma de pago un anticipo o
pago anticipado, el atributo contable seleccionado en la obligacion debe corresponder a anticipos 0 pagos anticipados.

3.3 Reconocimiento contable Rezago Presupuestal (Cuentas por pagar)

Las obligaciones constituidas como cuentas por pagar generan los siguientes registros contables:

Cuando la unidad recibe el bien o servicio contratado (El atributo seleccionado corresponde a ninguno).

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA ‘ DEBITO ‘ CREDITO
1635XX Propiedades, planta y equipo en bodega ! XXX
1514XX Materiales y suministros? XXX
1970XX Activos Intangibles® XXX
5111XXXXXX Generales* XXX
589701 XXX Costos y gastos por Distribuir Bienes producidos XXX
589723XXX Costos y gastos por Distribuir Servicios® XXX
240101 Bienes y servicios XXX
2436XX Retencién en la fuente e impuesto de timbre XXX

*Cuando se ha definido tipo de gasto:

(1) 7 - PPYE-Bienes muebles en bodega,

(2) 6 - Materiales y suministros,

(3) 8 - Activos intangibles-software, 46 - Activos intangibles-Licencias, 0 50 - Activos intangibles-Patentes
(

(

4) 21 - Gastos de administracién y operacién-Generales,
5) 39 a 45 - Costos y gastos por distribuir- Servicios -XXX

Cuando la Unidad ha suscrito un contrato estableciendo como forma de pago un anticipo o pago anticipado (El atributo
seleccionado en el compromiso corresponde a anticipos y/o pagos anticipados).

Teniendo en cuenta que los anticipos 0 pagos anticipados surten efectos contables a partir del giro de los recursos, con el
propésito de establecer, al cierre de la vigencia fiscal, mecanismos de control sobre estas operaciones y facilitar la conciliacion
de las cuentas por pagar presupuestales con la contabilidad, se debe realizar el siquiente asiento contable manual:
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CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
991590XXX Acreedoras de control por contra XXX
939090001 Otras cuentas acreedoras de control XXX

Cuando la unidad recibe el bien o servicio contratado y no se cuenta con la respectiva obligacion en el SIIF Nacion
por limitaciones en la asignacion de PAC entre otras

Se realiza el reconocimiento de las entradas de almacén de los bienes o servicios recibidos a través de Registro Manual:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA ‘ DEBITO CREDITO
1635XX Propiedades, planta y equipo en bodega XXX
1514 XX Materiales y suministros? XXX
1970XX Activos Intangibles® XXX
5111XXXXXX Generales* XXX
24XXXX Cuentas por pagar XXX

1) 7 - PPYE-Bienes muebles en bodega,

2) 6 - Materiales y suministros

3) 8 - Activos intangibles-software, 46 - Activos intangibles-Licencias, 0 50 - Activos intangibles-Patentes
4) 21 - Gastos de administracion y operacién-Generales.

— — — }—

Una vez se disponga del PAC, las unidades ejecutoras elaboraran la obligacién en el SIIF Nacién, seleccionando el atributo
contable 40- Bienes, servicios Impuestos y Transferencias Causados

4. REPORTE DE LISTADOS.
4.1 Listado de Compromisos

Con el fin de llevar un control de los documentos de compromisos trasladados, el PERFIL: Gestion Presupuesto Gasto puede
generar el listado de compromisos a través de la RUTA: Gestion de Gastos (EPG) / Consultas / Listado de compromisos,
utilizando la opcién Rango: “Con saldo por obligar” y Vigencia: “Reserva Presupuestal” o “Cuentas por Pagar”.
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Numero Documente  Fecha de Regisire  Fecha de Creacion  Estado Dependencia Dependencia Descripcion Descripcion
19 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 08:45:42  Gon Obligacion 1007 DIRECCION LOGISTICA DE SERVICIOS DE ALOJAMIENTO: SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMID. SERVI
19 2019-01-02 00:00:00  2019-01-0208:45:42  Con Obligacion 16 ESCUELA DE POSTGRADO... SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE GOMID. SERVI..
419 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 09:45:35 Obligacion 1006 DIRECCION LOGISTICA AER.... SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE PRODUCCION
519 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 09:52:19 Obligacion 18 ESCUELA DE POSTGRADO... SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE PRODUCCION
519 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 10:36:32 Obligacion 1009 OFICINA GOBIERMO CORP SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE PRODUCCION
1019 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 10:43:40 Obligacion 16 ESCUELA DE POSTGRADO SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS ¥ BEBIDAS: SERVI
1219 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 10:55:48 Obligacion 1007 DIRECCION LOGISTIGA DE SERVICIOS FINANGIEROS ¥ SERVICIOS CONEXOS, SERVICIOS INMOBILIARIOS ¥ SERVICIO
1419 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 11:22:13 Obiigacion 1006 DIRECCION LOGISTIGA AER. OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIAY E
1619 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 11:27:02 Obligacion 16 ESCUELA DE POSTGRADO... SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE PRODUCCION
1919 2019-01-0200:00:00  2019-01-02 11:35:45 Obligacion 1009 OFICINA GOBIERMO CORP.. PRODUCTOS METALICOS ¥ PAQUETES DE SOFTWARE
2019 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 11:38:42 Obligacion 1007 DIRECCION LOGISTICA DE SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS ¥ BEBIDAS: SERVI
2019 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 11:38:42 Obligacion 100 DIRECCION LOGISTICA DE SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS ¥ BEBIDAS; SERVI
2119 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 11:41:36 Obligacion 1006 DIRECCION LOGISTICA AER: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
2119 2019-01-02 00:00:00  2019-01-02 11:41:36 Obligacion 1006 DIRECCION LOGISTICA AER: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
2219 2019-01-02 00:00:00 _ 2019-01-02 11:42:38 __ Gon Obligacion 15 ESCUELA DE POSTGRADO SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE PRODUCCION
144 (23]
»
Campo: Operador: Valor: YI0:
1 [ Seleccione v Seleccione v [ ] Seleccione v
2. [Seleccione. v Seleccione.. v [ ] =

4.2 Listado de Obligaciones

Con el fin de llevar un control de las obligaciones trasladadas, el PERFIL: Pagador Central 0 Pagador Regional puede generar
el listado de obligaciones a través de la RUTA: Gestion de Gastos (EPG) / Consultas / Listado de obligaciones, utilizando la
opcion Rango: “Con saldo por ordenar”y Vigencia: “Cuentas por Pagar”.

CENEPGO0B6
A= ) s - g
Numero Documento  Fecha de Registro  Fecha de Creacion  Estade Valor Actual  Valor Deducciones Valor Oblig no Orden Tipo Identificacion Identificacion Nombre Razon Social
400419 2019-08-21 2019-08-21 Generada 2,568,132.00 205,450.56 2,568,132.00  Cédula de Ciudadania 154 apellido 1 1283810 Apeliido 2 1283610 N
417419 2019-05-29 2019-05-29 Generada 3,120,000.00 26,503.00 312000000  Cédula de Giudadania 2965695 Apeliido 1 2632308 Apeliido 2 2632308 N
420819 2019-08-30 2019-08-30 Generada 7,379,263 53 37,379.263.83 37,379,263.83 Otra 2592343 Tercero Juridico Extranjero 2552343
421019 2019-08-30 2019-08-30 Generada 445,391,381.14 445,391,381.14 445.391,381.14 otro 1193588 Tercero Juridice Extranjero 1193588
431319 2019-09-11 2019-09-11 Generada 133,301.00 0.00 133,301.00 NIT 150300000 Tercero Juridico Prugba 15030
431819 2019-09.12 2019-09-12 Generada 4,643,380.00 154,285 00 4,643,380.00 NIT 182020000 Tercero Juridico Prueba 18202
431619 2019-09-12 2019-08-12 Generada 4,643,380.00 154,285.00 4,643,380.00 NIT 182020000 Tercero Juridico Prugba 182
431719 2019-09-12 2019-09-12 Generada 162,995 456 68 7, 7.00 182,995,456.68 NIT 833871000 Tercero Juridico Prugba 53
431819 2019-09-12 2019-08-12 Generada 3,722,590.00 z o 2259000  Cédula de Giudadania 102844 Apeliido 1 52325 Apellido 2 52325 Nomb
431919 2019-09-12 2019-09-12 Generada 2,328,700.00 257,696.00 700.00 NIT 252468200 Tercero Juridico Prusba 2524682
432119 2019-09-12 2019-08-12 Generada 592,503,413 50 592,503,413 50 13,413.50 Otro 65075 Tercero Juridico Extranjero 65075
432219 2019-09-12 2019-09-12 Generada 6,655,500.12 37.757.00 6,685,500.12 NIT 450300000 Tercero Juridico Prueba 4903
432319 2019-09-12 2019-08-12 Generada 239,802.00 0.00 239,802.00 NIt 275300000 Tercero Juridico Prueba 2753
432519 2019-09-12 2019-08-12 Generada 250,752,904 00 3.798,798.00 280,752,904.00 NIT 275300000 Tercero Juridico Prugba 2753
432619 2019-09-12 2019-08-12 Generada 558,166.00 0.00 555,166.00 NIT 140520000 Tercero Juridico Prueba 14052
LR i e |
¥
Campo Operador. Valor I
1. [ Seleccione v Seleccione v [ | Seleccione v
2 [Seleccione. v Seleccione.. v [ | E

publico.
5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA'Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1. CSF: Con Situacion de Fondos.
5.2. DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional.

L 'LEY 1952 del 28 de enero de 2019 Articulo 62. Faltas relacionadas con la moralidad publica — Numeral 5

NOTA 14: todos los reportes pueden ser exportados a Excel o PDF, sin embargo, por ningdn motivo debe ser ajustada o
modificada la informacion que estos contengan, dado que esto invalidara el documento como soporte de las operaciones
financieras realizadas en el SIIF Nacion y se constituye en una falta gravisima, acarreando el delito de falsedad en documento
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5.3. PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja.

5.4. SlIF: Sistema Integrado de Informacidn Financiera.

5.5. 8SF: Sin Situacion de Fondos.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Ley Anual de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones
para la vigencia fiscal”.

7.2 Ley 1952 del 28 de enero de 2019 “por medio de la cual se expide el Codigo General Disciplinario, se derogan la Ley 734
de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario”.

7.3 Decreto 111 del 15 de enero de 1996 "Por el cual se compilan las Leyes 38 de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995, que
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto”.

7.4 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda
y Crédito Publico”.

7.5 Guia para trasladar compromisos que constituyen Reservas Presupuestales — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
del 23 de diciembre de 20192

7.6 Guia para trasladar obligaciones que constituyen Cuentas por Pagar — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico del 23 de
diciembre de 20193,

7.7 Circular Externa No. 028 del 21 de octubre de 2019. “Cambios y Mejoras en actualizacion de versién del SIIF Nacién”.
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico — Actualizaciones Técnicas.

8. ANEXOS

8.1 Formato FP-F-075 “Cuadro resumen constitucion reserva presupuestal’.

8.2 Formato FP-F-076 “Justificacién detallada constitucion reserva presupuestal”.

8.3 Formato FP-F-077 “Cuadro resumen constitucién cuentas por pagar”.

8.4 Formato FP-F-078 “Relacién detallada contratos constituidos en cuentas por pagar”.

8.5 Formato FP-F-055 “Acta Cancelacion o Reduccién Rezago Presupuestal”

2 www.minhacienda.gov.co / Sistema SIIF Nacién / Ciclos de Negocio / 5. Gestion de Gasto / Guias

L 3 www.minhacienda.gov.co / Sistema SIIF Nacion / Ciclos de Negocio / 5. Gestidn de Gasto / Guias
~
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9. DEFINICIONES

9.1. Cupo PAC: valor mensual y anual del “PAC asignado” en las “Dependencias para afectacién de PAC” para una posicion
del catalogo de PAC para “Control PAC” en una vigencia PAC y para un afio fiscal, con el fin de gestionar pagos en las

“dependencias para afectacion de PAC”.

9.2. Cupo PAC Disponible: es un céalculo que resulta de restar al cupo PAC vigente, el cupo PAC gestionado, el cupo PAC
pagado y sumarle el cupo PAC reintegrado.
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